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Anotace Prezentace navazuje na prezentaci účetní doklady. Spojuje účetní
doklad s účetními knihami.  Jedná se o výkladový materiál, který je  
doplněn výkladem učitele.



Účetní knihy*
Zapisy do účetních knih se provádí

na základě účetních dokladů.

* § 13, Zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví…
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Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je  
Kateřina Řehořová

3



Účetní případy se 
zaznamenávají účetními zápisy 

do účetních knih



Deník - význam

O Všechny účetní případy za účetní
období

O Spojuje doklady s hlavní knihou

Doklad – Deník – Hlavní kniha



Deník - obsah
O Číslo daného účetního dokladu, 
O Stručný slovní popis, 
O Datum vystavení účetního dokladu, 
O Účtovací předpis - čísla účtů stran

MD/DAL 

O Částka v Kč



Vzor



Hlavní kniha - význam

O Zahrnuje soubor všech syntetických 
účtů, které účetní jednotka používá. 

O Získávají se z ní informace o stavu 
a pohybu jednotlivých složek 

aktiv, pasiv, nákladů a výnosů.



Hlavní kniha - obsah

O Zůstatky účtů ke dni, k němuž se 
otevírá hlavní kniha,

O Souhrnné obraty strany Má dáti a 
Dal účtů

O Zůstatky účtů ke dni, ke kterému se 
sestavuje účetní závěrka.



Vzor



Kniha podrozvahových účtů

O Součást hlavní knihy

O Účtuje se zejména o majetku, který 
účetní jednotka používá, ale 
nevlastní (např. najatý majetek) 

O Na těchto účtech se účtuje obvykle 
pouze na jeden účet – bez 
souvztažného zápisu.



Kniha analytických účtů

O Podrobnější údaje k daným účtům 
syntetickým 

O Peněžní částka odpovídá příslušným 
souhrnným peněžním částkám na 
syntetických účtech, ke kterým je 
vedena analytická evidence



Vzor
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