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Anotace

Prezentace dopliuje prezentaci u¢tovani na rozvahovych uctech. Klade
ddraz na spravné urceni dokladu pfi uctovani ucetnich pfipadd. Je doplnéna
cviCenim na urceni U€etnich dokladd. Jedna se o vykladovy materidl, ktery je
doplnén vykladem uditele.
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Druhy tcetnich dokladu
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Nalezitosti U c¢etnich doklad u

Zakon o ucetnictvi stanovuje povinnée
nalezitosti ucetniho dokladu*, ale ne jeho
formu, ani typ.




» Oznaceni Gcetniho dokladu

» Oznaceni ucastniku

» Popis obsahu |

» Udaje o cend |
» Mnozstvi, meérna jednotka } |

» Datum vyhotoveni

» Datum uskute¢néni
» Podpis osoby odpovédné za ticetni pripad
» Podpis osoby odpoveédné za jeho zatuctovani



Obéh ucdetnich dokladu




Druhy ucetnich dokladu

Pokladni doklady:

 Prijaté » PFijmovy
» Vystavene * Vydajovy

 Prijemka & |
* Vydejka
« Vyplatni listiny




Faktury vystavené - vyuctovani - narok na
platbu od odb eratele za provedené prace a
sluzby nebo prodané zbozi.

Faktury p rijaté — povinnost zaplatit
dodavateli za zbozi, sluzby apod.



Prijmove pokladni doklady — pouzivaji se
u plateb za hotovée (prijem penéz do pokladny)

Vydajove pokladni doklady — ucCtuji se
vydaje v hotovosti (vydej penéz z poklady), pf.
Nakup kancelarskych potreb za hotové
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256 01 BenegsSov
Ceska republika
Zapsan v xxx rejstiiku MU Praha 1.

IC: 12345667
DIC: CZ12345667
Bankovni spojeni: 1234000090/0100

Odbératel:

777 77777
Vnoutkowva 1007
110 00 Praha
Ceska republika
IC: 99999999

DIC: CZ 99999999

Platebni podminky:
Datum vystaveni:
Datum splatnosti:

ariabilni symbal:

Forma dhrady: pfevodem

.- ~

MnoZstvi Cena za ks bez Sazba

Cena z Cena
DPH(KE Vi, celkem vE.
DPH(KC) DPH

(ks) DPH(KE)  DPH(%)
3. ZboZi &1 1 100,00 21 21,00 121,00 121,00
Zbozi &2 1 1000,00 21 210,00  1210,00 1210,00
CELKEM K UHRADE: 1331Ké
Rekapitulace DPH:
Sazba DPH Zaklad (KE) DPH (K¢)
21% 1100,00 231,00
159 0,00 0,00
0% 0,00 0,00
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Vzor

Firma (organizace);

PRIJMOVY pokladni doklad

Poradove Gislo;

Eizlo: Datum:

Frijato od (jméno a adresa)
Slovy
Uéel platby Rzp.skl Podpis pokladnika
) Schyvalil
Ucetni doklad €. ze dne_

Text | Uétovaci predpis (Dal - déet) Ké [h
Cena bez dané KE Prezkousel(i) Zauctoval
DPH Yo KE dne dne




Vzor

w
PRIJEMKA sk
Organizace (razitho)
Drub piijmu Skiad {prejimaci utvar) Ma diati
Dodavatel (pfedavajici utvar) Dal
Cislo a datum dodaciho listu Poceat, druh a cznateni oball Zplisch dopravy
Gislo a datum pleprav. dokladu
Mnozstul
Pof. Kid podle Cena Cealkam
gis. platné JK Ry W die skutecné | ooy Ko
dokladu plevzaté
Technicks kontrola (datum, podpis) Gislo a datum zdpisu o vadach
Poznamka o 2apise Viyhotovil Pievzal Schvalil Kontroloval
do skladni karty
Datum, podpis Datum, padpis Daturn, podpis Datum, podpis




Cviceni

Uéetni

doklad?

1. Ugetni jednotka pfijala vyaétovani od
dodavatele za zbozi

2. Ugetni jednotka pfijala Ghradu v hotovosti
za prodej zbozi

3. Ugetni jednotce pfipsala banka na b&zny
ucet uhradu od odbératele

4. Ugetni jednotka vydala ze skladu do vyroby
material




Cviceni - reseni

Uéetni

doklad?

1. Ugetni jednotka pfijala vyaétovani od
dodavatele za zbozi FAP

2. Ugetni jednotka pfijala Ghradu v hotovosti
za prodej zbozi PPD

3. Ugetni jednotce pfipsala banka na b&zny

Géet Uhradu od odbératele VBU
4. Ucetni jednotka vydala ze skladu do vyroby Vydejka
material
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