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ÚÚččtovtov áá osnovaosnova

Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Kateřina Řehořová



Osnova:Osnova:

� Účet – schéma
� Směrná účtová osnova
� Účtový rozvrh
� Zdroje
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ÚÚččet et -- schsch éémama
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Má dáti (MD) 211  Pokladna      Dal (D)            

Strana kreditní
Zápisy ve prospěch 

účtu

Strana debetní
Zápis na vrub účtu

Každý účetní případ je zaznamenán na 
dvou účtech, na jednom na straně MD, na 

druhém na straně D stejnou peněžní
částkou.



5

• číslo a název účtu v účtovém rozvrhu, 
• ten vychází ze směrné účtové osnovy

ÚÚččetet



SmSměěrnrnáá úúččtovtováá osnova:osnova:

� představuje základ jednotného 
uspořádání účetnictví

� vydávány jsou Ministerstvem financí ČR
� určeny pro jednotlivé druhy účetních 

jednotek, např. pro podnikatele (jako v 
tomto případě), banky …
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SmSměěrnrn áá úúččtovtov áá osnovaosnova ::

� zahrnuje 10 (0-9) účtových tříd,    
které se člení na

� účtové skupiny, př. Skupina 11  
Materiál …

� v rámci nich si  účetní jednotka stanoví
potřebné syntetické (př. 111 Pořízení
materiálu) a analytické účty
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NNáázvy zvy úúččtových ttových t řříídd
� 0 – Dlouhodobý majetek
� 1 – Zásoby
� 2 – Krátkodobý finanční majetek a 

krátkodobé bankovní úvěry
� 3 – Zúčtovací vztahy
� 4 – Kapitálové účty
� 5 – Náklady
� 6 - Výnosy
� 7 – Závěrkové a podrozvahové účty
� 8 a 9 – pro vnitropodnikové účetnictví
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ÚÚččtový rozvrhtový rozvrh
� sestavuje ho účetní jednotka na 

počátku účetního období
� je to seznam všech syntetických a 

analytických účtů, které bude účetní
jednotka používat

� čísla, názvy a obsah jednotlivých 
syntetických účtů je v pravomoci 
účetní jednotky
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PPřřííkladklad

- Účtová třída 3 – Zúčtovací vztahy
- Účtová skupina 31 – Pohledávky
- Účet 311 - Odběratelé
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Rozvahový účet 311 - odběratelé



ZdrojeZdroje
� Štohl, P. Učebnice účetnictví 2012, 1. díl, 

Znojmo: Vzdělávací středisko, 2012. 155 s. 
ISBN 978-80-87237-12-0

� http://business.center.cz/business/finance/ucet
nictvi/postupy/priloha1.aspx

� Kliparty [cit. 22.7.2013] – volně dostupné z 
http://office.microsoft.com
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