Program poradenskych sluzeb
Integrované stiedni Skoly technické, BeneSov, Cernoleska 1997

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se fidi vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni,
vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaku
nadanych, v platném znéni. Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim poradenskym
pracovistém. Rozsah ¢innosti je stanoven uvedenymi vyhlaskami.

Skolni poradenské pracovi§té tzce spolupracuje se viemi pedagogickymi pracovniky $koly,
s PPP Stfedoceskeho kraje, SPC Stfedoceského kraje, Méstskymi ufady (dle bydlist' zakd),
Policii CR, zdkonnymi zéstupci zaku.

Soucasti tohoto planu jsou dalsi dokumenty skoly, zejména:
- minimalni preventivni program skoly,
- strategie predchazeni Skolni netspésnosti, Sikan¢ a dal§im projevim rizikového chovani.

Na poskytovani poradenskych sluzeb v souladu § 7, odst. 5 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. v platném
znéni se podileji zpravidla vychovny poradce a Skolni metodik prevence, kteii spolupracuji
zejména s tfidnimi uciteli, uciteli vychov, ptipadné s dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly.
Déle se na poskytovani poradenskych sluzeb mulze podilet psycholog, specidlni pedagog,
Skolsky logoped nebo socialni pedagog.

1. Uéel poradenskych sluZeb a pravidla pro jejich poskytovani

Ve stiedni skole jsou poskytovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a

vzdélavacim potifebam zakl Skoly zamétené zejména na:

zajisténi podpurnych opatieni pro zaky se speciadlnimi vzdélavacimi potiebami,

sledovani a pribéZzné vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podpirnych opatient,

prevenci skolni netispéSnosti zaki,

kariérové poradenstvi propojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu pfi

volb€ vhodné vzdélavaci drahy a nasledného profesniho uplatnéni,

e. podporu vzdélavani a socidlniho zacleniovani zdka z odliSného kulturniho prostiedi
a s rozdilnymi Zivotnimi podminkami,

f. podporu vzdélavani nadanych a mimotadné nadanych zak,

prabéznou i dlouhodobou pé¢i o zaky s vychovnymi nebo vzdélavacimi obtizemi

a vytvareni pozitivniho socialniho klimatu podporujiciho pfijiméni kulturnich i jinych

odlisnosti ve Skole,

v€asnou intervenci pii aktualnich problémech jednotlivych zaki i tfidnich kolektivi,

prevenci vSech forem rizikového chovani, véetné riznych forem Sikany a diskriminace,

pribézné vyhodnocovani efektivity preventivnich programi realizovanych skolou,

metodickou podporu pedagogiim pii uplatiovani psychologickych,

specialnépedagogickych, socidlnépedagogickych a logopedickych postupti ve

vzdélavacim procesu skoly,

spolupréci a efektivni komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zéstupci zaka,

m. spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pii poskytovani poradenskych
sluzeb
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Pravidla p¥i poskytovani poradenskych sluzeb Skolou:

a. dodrzuje etické zésady poskytovani poradenskych sluzeb,

b. vychazi z individudlnich potieb zaka, podporuji jeho samostatnost a piispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

c. poskytuje zletilému zdkovi nebo zdkonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které
jsou vysledkem psychologické, specialné pedagogické nebo logopedické diagnostiky,

d. spolupracuje s jinymi Skolami a $kolskymi zafizenimi,
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sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podptirnych opatteni zaka,

f. informuje Zdka a zdkonného zéstupce zdka, a to prokazatelnym a srozumitelnym
zpusobem o:
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psychologickych, specidlné¢ pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzbach vcetné urceni pedagogickych pracovnikd, ktefi je zajist'uji,

ucelu a pribéhu poskytovani psychologickych, specialné pedagogickych nebo
logopedickych poradenskych sluzeb

pravech a povinnostech zaka a jeho zdkonného zéstupce spojenych s poskytovanim
psychologickych, specidlné¢ pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluZeb ve skole, véetn& prava obratit se na Ceskou $kolni inspekei podle § 174 odst.
6 Skolského zékona.

2. Personalni zajisténi a standardni ¢innosti poradenského tymu

Skolni poradenské pracovisté pracuje ve slozeni, které je pro kazdy Skolni rok aktualizovano
a uvedeno v rocnim planu prace.
Poradensti pracovnici Skoly:

e vychovny poradce — napln prace vychovného poradce je stanovena
vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a
Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpisi;

PhDr. Jitka Kartusova — budova €. 2, 2.patro, kabinet ¢. 842
Konzultaéni hodiny: Sudy tyden Ut, Ct 8.00 — 8.45 hod.
St 9.45-10.30 hod.
Lichy tyden Ct  8.00-8.45 hod.
P4 8.00-9.45 hod.

Standardni ¢innosti vychovného poradce
I. Poradenské ¢innosti: 1. Kariérové poradenstvi a poradenska podpora pfi rozhodovani o
dal$i vzdélavaci a profesni draze zaktl, zejména:

a.

zajisténi koordinace hlavnich oblasti kariérového poradenstvi, tedy kariérového
vzdélavani a diagnosticko-poradenskych €innosti zamétenych na volbu vzdélavaci
cesty zaka,

realizace zékladnich skupinovych Setieni k volbé povolani, administrace,
vyhodnocovani a interpretace zdjmovych dotazniki v rdmci odborné kompetence
a analyza profesnich preferenci zaki,

provadéni individudlnich Setfeni k volbé povolani a poskytovani individualniho
poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s tiidnim ucitelem,



d. poskytovani poradenské podpory zakonnym zastupcim s ohledem na predpoklady
a ocekavani zaki, a to ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

e. spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi
zajiStovani poradenskych sluzeb, které presahuji kompetence Skoly,

f. organizace skupinovych navstév zaki v informac¢nich poradenskych strediscich
krajskych poboc¢ek Utadu prace Ceské republiky a informovani zéka i zakonnych
zastupcti o moznostech individualniho vyuziti sluzeb téchto stiedisek,

g. poskytovani kariérového poradenstvi zakiim cizinclim s ohledem na jejich
specifické vzdélavaci potieby.

2. Vyhleddvani a orientacni Setfeni zaktl, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvySenou
pozornost, a piiprava navrhu dalsi péce o tyto zaky, véetné spoluprace na tvorbé&, kontrole
a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplirného opatfeni 1. stupné.

3. Zajistovani zprostfedkovani vstupni i prabézné diagnostiky specidlnich vzdé€lavacich
potieb a mimofadného nadani, stejné jako interven¢nich ¢innosti pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo zdky mimotadné nadané ve Skolskych poradenskych
zatizenich.

4. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatfizenimi piti zabezpecovani podplrnych opatieni
a intervencnich ¢innosti pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

5. Piiprava podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami ve skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdé€lavacich opatfeni u téchto zaki.

6. Poskytovani kariérového poradenstvi zadkim se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,
zejména zakiim uvedenym v § 16 odst. 9 Skolského zékona.

11. Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly:
a. v otazkach kariérového rozhodovani zaku,
s ptipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
c. s napliovanim podplrnych opatieni ve vzdélavani zakl se speciadlnimi vzdélavacimi
potfebami,
d. stvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plana
e. v praci s nadanymi a mimotadné nadanymi zaky.

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim Skoly.

3. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim $koly v otdzkach kariérového
rozhodovani z&ki, integrace, individudlnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi zaky
apod.

4. Ptfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni
v regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakiim
a jejich zékonnym zéastupctim.

6. Shromazd’ovéani odbornych zprév a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaji.

7. Vedeni pisemnych zaznama umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatfeni.

e Skolni metodik prevence — standardni Cinnosti Skolniho metodika jsou
vymezeny pravnim piedpisem — vyhlasSkou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani



poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatfizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist;

Mgr. Lucie Bilkova — budova €.2, 1. patro, kabinet ¢. 722
Konzultaéni hodiny: Sudy tyden St 11.45-12.30 hod.
Lichy tyden Pa 8.00 — 8.45 hod.

Standardni ¢innosti $kolniho metodika prevence

1. Metodické a koordinaéni ¢innosti

1.

2.

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.
Koordinace a participace na realizaci aktivit §koly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.
Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméiujici k odstranéni
rizikového chovani.
Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.
Individualni a skupinova prace se zadky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativn¢ ovliviiuji jejich
vzdélavani.
Koordinace ptipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvki do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizincl; prioritou v rdmci tohoto procesu je
prevence rasismu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s piijimanim odliSnosti.
Koordinace, podpora a priibézné vyhodnocovani realizace aktivit zaméfenych na podporu
wellbeingu a duSevni zdravi zakd.
Metodicka podpora realizace tfidnickych hodin a dalSich aktivit zaméfenych na podporu
osobnostniho rozvoje, socio-emo¢nich dovednosti a wellbeingu Zakl a pozitivnich vztahil
v tfidnich kolektivech.
Koordinace spoluprace $koly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné
as poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi odbornymi
pracovisti, zafizenimi a institucemi, které piisobi v oblasti prevence rizikového chovani.

10. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné

péci v pripad¢ akutniho vyskytu rizikového chovani.

11. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych

poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovdni v souladu se zidkonem
o ochrané osobnich tidajt.

12. Vedeni pisemnych zaznaml umozinujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho

metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

11. Informac¢ni ¢innosti

1. Zajistovani a preddvani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkach programt a projektli, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovniktim Skoly.



Prezentace vysledkii preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkuSenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovniku skoly pro oblast prevence
rizikového chovéni, zejména organti statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné
pée, poskytovateldi socidlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, organii socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci ptisobici v oblasti
prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych
odbornik.

Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.
Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zadkonem o ochrané osobnich daji a pfedavani informaci realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych
planti prevence.

II1. Poradenské ¢innosti

1.

) 3.
Skola

Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni Zak s rizikem ¢i projevy rizikového chovéni;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim a jejich zakonnym zastupcim, piipadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s ttidnimi uciteli.
Spolupréce s tiidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signal spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaki a tfid a participace na sledovani irovné
rizikovych faktori, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.
Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve skole

a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou

a specializovanymi Skolskymi zatizenimi.

Rozsah dokumentace
vede o poradenskych sluzbach poskytovanych Skolnim metodikem prevence a

vychovnym poradcem dokumentaci:

vySetteni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individudlni i skupinové, vcetné zpravy
a doporuceni ke vzdélavani Zaka se specidlnimi vzdé€ldvacimi potiebami a zdka
mimofadné nadaného,

soucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi,

komunikaci a spolupréci s organy veifejné moci.

Dokumentaci, kterd je vedena v papirové i elektronické podobé pravidelné kontroluje vedeni

Skoly.

4.

Casova dostupnost poradenskych sluZeb

Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté¢ maji pevné stanoveny konzulta¢ni hodiny pro
zaky, jejich zdkonné zastupce a pedagogické pracovniky, jsou uvedeny v planu prace na Skolni
rok a zvetfejnény na webu skoly.

5.

Ochrana udajua



Informace ziskané ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté jsou ochraitovany v souladu se
zakonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovéani osobnich udajii a 0 zméné nékterych zékond, v platném
znéni.

V Benesové 21. srpna 2026

Digitally signed by
Jana Jana Fialova

) , Date: 2026.08.21
Fialova 09:08:50 +02'00"

Mgr. Jana Fialova, feditelka Skoly



Priloha

[Tato ptiloha slouZzi ke splnéni povinnosti prokazatelného a srozumitelného informovani zaka
a jeho zdkonného zéastupce ve smyslu § 1 odst. 6.]

POTVRZENI O INFORMOVANI
0 POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB VE SKOLE

Jméno a pfijmeni zéka:
Datum narozeni:
Ttida:

Integrovana stiedni Skola technicka, BeneSov, Cernoleska 1997 timto v souladu s § 1 odst. 6
vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. prokazatelné informuje zédkonného zastupce zaka o poradenskych
sluzbéch poskytovanych skolou.

Skola muze Zakovi poskytovat poradenské sluzby zejména prostiednictvim vychovného
poradce nebo Skolniho metodika prevence, a to za Ucelem podpory vzdélavani, prevence a
feSeni vzdélavacich ¢i vychovnych obtizi. Slozeni pedagogickych pracovnikt Skoly, ktefi se
podileji na poskytovani poradenskych sluzeb ve skole, stanovi vnitinim pfedpisem feditel Skoly
po projednani v pedagogické rad¢.

Zakonny zéstupce byl informovéan o:

— druhu poradenskych sluzeb poskytovanych skolou,

— jejich ucelu a zakladnim pribehu,

— pravech a povinnostech spojenych s jejich poskytovanim,

— moznosti obratit se na Ceskou $kolni inspekci podle § 174 odst. 6 $kolského zakona.

Zakonny zastupce bere na védomi, ze k poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se podle §
1 odst. 4 vyhlasky €. 72/2005 Sb. nevyZaduje jeho pisemny souhlas, pokud jiny pravni
pfedpis nestanovi jinak.

Tento dokument slouZzi vyhradné jako potvrzeni o informovani zakonného zastupce.

Podpis Zéka, zakonného zastupce: .............cooviiiiiiiiiiiiii
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