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SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI
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Schvdalila: Mgr. Jana Fialova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zari 2017

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na
ptistupném mist¢ v budové skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sbh., o
svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona subjekt povinny

poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem mize byt fyzicka ¢i pravnické osoba, ktera zada o informaci, bez ohledu na divod svého
zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka §koly poskytuje informace:
0 na zakladé Zadosti;

O zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditelky Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho ptedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavena na tedni
desce nebo zptisobem umoziujicim dalkovy ptistup (webové stranky Skoly). Doprovodnou informaci
je takova informace, ktera uzce souvisi s poZzadovanou informaci (naptiklad Gdaj o jejim pivodu,
existenci, poctu, divodu odepieni, dobé, po kterou divod odepteni trvd, a kdy bude znovu
pfezkouman).



3. Zverejnéni informaci

Reditelka Skoly zvefejni v sidle Skoly na vefejné pfistupném misté nésledujici informace:

informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele Skoly;

vymezeni pravomoci a pusobnosti feditelky Skoly;

jméno a pfijmeni osoby uréené¢ k poskytovani informaci a pracovnika povétreného
piijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a ozndmenti;

udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhuté a kde 1ze odvolani podat;

postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti;

postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace;

sazebnik uhrad za poskytovani informaci;

vyrocni zpravu o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za predchézejici skolni rok;

vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za piedchazejici rok.

Reditelka $koly muiize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptsoby a miize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. povinna poskytovat; dale umozni potizeni
kopii uvedenych informaci.

4. Zptsob a rozsah zverejnovani informaci

Informace se zvetejnuji t€émito zplisoby:

na ufedni desce Skoly,

ve sborovné,

v kancelati Skoly,

prostfednictvim osobniho jednéni se zakonnymi zastupci zakt (konzultace a t¥idni schiizky),
na internetovych strankach skoly,

prostiednictvim vyro¢ni zpravy (vzdy do konce fijna za ptredchazejici Skolni rok).

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Nebude poskytnuta takova informace, ktera:

vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych ptisluSnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon nebo s predchozim pisemnym
souhlasem dotéené osoby;

je oznacena za obchodni tajemstvi;

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neukladd, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi;

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

Reditelka $koly mtize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim.
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Omezeni prava na informace znamena, ze feditelka Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odeptit poskytnuti vylouc¢ené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepfeni.

6. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za piijimani a evidenci vyfizovani zadosti odpovida povéfena osoba, kterou je asistentka Feditelky
Skoly.

Zadost o poskytnuti informace se podava Gstné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorudend
postou, osobné 1 jinym zptusobem podle zakona ¢.106/1999Sb.).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditelka
misto pozadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
V pfipad€ ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trv4 na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zaddost vyfizena ustn¢, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni Zadost

Ustni zadost 1ze vy¥idit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném

ror ~vr

vyfizeni, vyzve jej feditelka Skoly k podani zadosti v pisemné formé.
6.2 Pisemna Zadost

Pisemné Zadosti o poskytnuti informaci jsou pfijaty a zaevidovany povéfenou osobou. Zadost o
poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyrocni zprave) se zpravidla vyfidi poskytnutim
udajl o zvetejnéni. Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Ze je ur¢ena Skole jako povinnému subjektu, nebo
neni zifejmé, kdo Zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana, nebo je Zadost
formulovana pfili$ obecné, feditelka vyzve zadatele ve 1htité do sedmi dnti ode dne doruceni Zadosti,
aby Zadost upfesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
povétena osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo ptisobnost feditelky Skoly, zadost se odlozi a odlozeni zadosti
a jeho diivod sdéli povéiena osoba do tif dnii zadateli. Reditelka $koly nema za povinnost postoupit
zadost ptislusSnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruéeni zadosti, piipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhitu 15 dnid muze feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich davodu:



* jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti;

* je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka $koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhtity a diivodech prodlouZent,
a to jeste pred uplynutim lhaty 15 dnt.

Pokud teditelka Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhité
15 dnti, popt. v fadn€ prodlouzené 1hiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici nélezitosti:

* nazev a sidlo skoly;

» (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti;

* oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby);

* vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem;

* odltvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich predpisi;

* pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dobé podéani odvolani;

» vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce;

* jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruc¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel Zadd o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, Skola ptipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Evidence Zadosti obsahuje:
* datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci;
* jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele;
* zpuUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena;
* datum vytizeni zadosti.

7. Uhrada naklada

Povéfena osoba bude pozadovat uhradu skute¢nych nakladii spojenych s vyhleddvanim informaci,
poiizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zzadateli. Zadateli pfedem
oznami predpokladanou vysi ndkladl. Toto pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zaki Skoly,
ktefi poZaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni
struktura) a o vysledcich zaki ve vychovné vzdélavacim procesu.



8. Sazebnik thrad za poskytovani informaci

Reditelka §koly stanovuje vy3i thrad za administrativni ukony spojené s poskytovanim informaci
dle zakona ¢.106/1999 Sb. takto:

Administrativni ikon Jednotka Uhrada

Kopie dokumentu do velikosti A4 — jednostranné stranka 2,- K¢

Kopie dokumentu do velikosti A4 — oboustranné list 4,- Ké

Kopie dokumentu velikosti A3 — jednostranné stranka 4,- K¢

Kopie dokumentu velikosti A3 — oboustranné list 7,- K¢

Vytisténi dokumentu na tiskarné — jednostranné, stranka 2,- K¢

jednobarevné

Vytisténi dokumentu na tiskarné — oboustranné, jednobarevné list 4,- K¢

VytiSténi dokumentu na tiskarné — jednostranné, vicebarevné stranka 8,- K¢é

Vytisténi dokumentu na tiskarné — oboustranné, vicebarevné list 16,-K¢

Vyhledavani idaji v aktualnich dokumentech (do 1 roku) zap.hod. | 20,-K¢

Vyhledani udaja v archivu $koly zap.hod. 40,-K¢
Vyhotoveni druhopisu vysvédéeni zahrnuje:

- vyhledani udajii v aktudlnich dokumentech (do 1 roku) zap. hod. viz sazebnik
nebo v archivu skoly (viz. sazebnik) list

- vyplnéni a ovéfeni udajt 30,- K&

Kopirovani dat a idaji na vlastni ziznamové zafizeni ¢innost 30,-K¢

Zaslani dokumenti a informace elektronickou postou dokument 10,-K¢

Pi'edani dat a udaji na CD, DVD material =~ Dle skutec¢né

ceny

Mzdové naklady pri mimoiradné rozsahlém vyhledavani udaji = zap. hod. 200,- Ké

Odeslani informace — postovni poplatky (do vlastnich rukou) zasilka Dle

aktualniho

sazebniku

drzitele

posStovni

licence

+  Uhrada nakladd za provadéné administrativni ikony je splatna ve chvili pfedavani informaci, v
ptipadé pisemného sdéleni predem. V ptipadé, kdy oCekavana ¢astka thrady piesahne 100,- K¢,
muze byt pozadovana zaloha.

«  Uhradu lze provést v hotovosti do pokladny $koly nebo po dohodé bezhotovostnim zptisobem na
ucet Skoly u KB a.s.

* Zajemci o informace je po provedeni platby vyhotoven doklad o zaplaceni.
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9. Vyzva k doplnéni zZadosti

Integrovana stfedni Skola technicka, BeneSov
Cernoleska 1997
256 01 Benesov

Benesov dne

Panu/pani
Jané Novakové
Benesov

256 01

Cj.
Vvzva Kk doplnéni zadosti

Vézend pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k

informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto Vas timto Zadam
o0 jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhtit€ do 30 dnti od doruceni vyzvy, bude
Vase zadost v souladu s ustanovenim § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném

pfistupu k informacim odmitnuta.

Mgr. Jana Fialova
feditelka



10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Integrovana stfedni Skola technicka, BeneSov
Cernoleska 1997
256 01 Benesov

Benesov dne
Panu/pani
Jané Novakové

Benesov
256 01

v

Cj.

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane), podal jste zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o
svobodném piistupu k informacim.

V souladu s ustanovenim § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodla 0 odmitnuti Zadosti.

Oduvodnéni:

Pouceni:
Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostfednictvim Integrované stfedni Skoly technické,
Benesov, ke Krajskému ttradu Stiedo¢eského kraje do 15 dni ode dne jeho doruceni.

Mgr. Jana Fialova
feditelka



11. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou a provadénim ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povétena asistentka
reditelky skoly.

V Benesové dne 31. srpna 2017

Mgr. Jana Fialova
reditelka



