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Anotace Tento výukový materiál charakterizuje skupiny účtů, jejich otvírání a zavírání. 
Jedná se o výkladový materiál, který je v průběhu prezentace doplněn 
výkladem učitele.



otevírání a uzavírání účtů

Třídění účtů
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Každý účetní případ se zaznamenává
stejnou peněžní částkou na dvou ú čtech . 

Na jednom na MD, na druhém na D.

Podvojný účetní zápis
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Zápis téhož účetního případu na dvou 
opačných stranách příslušných účtů

Souvztažnost účtů

Běžný účet Dodavatelé
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Obraty na účtech
�Koncem účetního období se zjišťují

na každém účtu obraty
�Obrat strany Dal = součet strany 

Dal
�Obrat strany MD = součet strany 

MD
bez počátečních stavů
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Zůstatek na účtě
�Koncem účetního období se zjišťuje 

také na každém účtě zůstatek

�Výpočet =  počáteční stav + obrat 
téže strany – obrat druhé strany
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Účty syntetické

321 Dodavatel
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� Vychází ze směrné účtové osnovy
� Úprava závisí na účetní jednotce
� Má své pojmenování a trojmístné číselné

označení



Účty analytické
� Vychází ze syntetických účtů, zajišťují podrobnější
členění

� Základ dán Českými účetními standardy další dle potřeb 
si zajišťuje účetní jednotka

� Má své pojmenování a trojmístné číselné označení + 
další číslice

3211 Dodavatel Beneal 3212 Dodavatel Bivoj
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Otvírání účtů
� Na začátku účetního období otevírá účetní

jednotka rozvahové účty a zaznamenává
POČÁTEČNÍ STAVY.

aby byla dodržena podvojnost zápisu,
� slouží k tomuto účelu účet 701 – Počáteční

účet rozvažný
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Příklad

Počáteční účet rozvažný
Vlastní
kapitál

300.000 Zboží 200.000

Dodavatelé 100.000 Pokladna 10.000

Zaměstnanci 25.000 Běžný účet 125.000

Odběratelé 90.000

Součet pasiv 425.000 Součet aktiv 425.000
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Uzavírání účtů
� Na konci účetního období uzavírá účetní

jednotka rozvahové účty a zaznamenává
KONEČNÉ ZŮSTATKY.

A aby byla dodržena podvojnost zápisu,
� slouží k tomuto účelu účet 702 – Konečný 

účet rozvažný
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Příklad

Kone čný účet rozvažný
Zboží 300.000 Vlastní

kapitál
290.000

Běžný účet 100.000 Zaměstnanci 10.000

Pokladna 25.000 Dodavatelé 125.000

Odběratelé 90.000 Úvěr 90.000

Součet aktiv 515.000 Součet pasiv 515.000
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Účet zisků a ztrát

Účet zisk ů a ztrát
Spotřeba 
materiálu

10.000 Tržby z 
prodeje 
zboží

200.000

Ostatní
služby

50.000

HV = zisk 140.000

Obrat 200.000 Obrat 200.000

Obraty na výsledkových účtech se koncem 
roku také převádějí. Příklad:
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