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Anotace

Prezentace zaky seznamuje s uctovanim na uctu pokladna, doklady s
tim souvisejici a vyznamem Uctu penize na cesté. Jedna se
o vykladovy material, ktery je v pribéhu prezentace doplnén vykladem




HOTOVOSTNI PLACENI

POKLADNA

Autorem materialu a vdech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr. Katefina Rehofovéa




POKLADNA — POKLADNI KNIHA

Vede ji odpovédny pracovnik — ma hmotnou
odpovednost za hotovost

Prijem se provadi na zakladé prijmovych =0
pokladnich dokladu
Vydej se provadi na zakladé vydajovych |3
pokladnich dokladu

O pohybu hotovosti se vede zaznam v




Organizace

PRIJMOVY
pokladni doklad C.

Ze dne

2013 Prilohy:

Piijato (od)

(jméno a adresa)

slowvy

Ucel platby

Schvalil(i)

Podpis pokladnika

UCETNI DOKLAD ze dne

2013 C

Text

Uétovaci pfedpis (Dal - a¢et)

Prezkousel(i)

Zalctoval

dne




Organizace

VYDAJOVY
pokladni doklad €.

7e dne

2008 Prilohy:

Vyplaceno (komu)
(jméno a adresa)

Prikaz totoZnosti

slovy

Ucel wplaty

Schvalil(i)

Podpis piijemce

Podpis pokladnika

UCETNI DOKLAD ze dne

2008 ¢

Text

Uétovaci predpis (Méa dati - acet)

Prezkousel(i)

Zauctoval




POKLADNI KNIHA - VZOR




PENIZE NA CESTE

Pokladna — Bezny ucet




odvod penez ovni UcCet

Ceké se na vypis z bankovniho Gétu




SCHEMA UCTOVANI

vybér penéz z uctu do pokladny

V§/bér penéz Z (ctu Vypis z Uctu zatim neni

prijmovy pokladni
211/261 e

261/221 DoSel vypis z
' bankovniho Uc¢tu




SCHEMA UCTOVANI

odvod penéz z pokladny na ucet

Vybér penéz z Vydajovy pokladni
pokladny doklad
261/211

Vypis z Uctu zatim neni

221/261 Dosel vypis z
° Ve VA" 4
bankovniho uctu
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